I«
Kolping

Akademie
Minster

Newsletter - Infos fur Mitglieder schnell und einfach erstellt und versendet
Der Newsletter ist ein beliebtes Instrument, Mitglieder mit neusten Informationen zu Terminen,

Aktionen und Veranstaltungen der Kolpingsfamilie zu versorgen.

Voraussetzung fiir den Versand des Newsletters in diesem Beispiel ist ein eingerichtetes Mailkonto
unter MS Outlook. Uber dieses Konto werden die News versendet und auch die Riickmeldungen (z. B.
Fehlermeldungen, Antworten, ...) empfangen.

Der Newsletter selbst wird wie ein ,,normales” Word-Dokument erstellt.

Die Ansicht sollte wir folgt eingestellt werden, damit keine Seitenumbriiche angezeigt werden. So
entspricht die Anzeige der Darstellung im Mailprogramm des Newsletterempfangers.

H ©- Ov3a-d - KF-Newsletter Test.docx - Word
Datei Start Kolping Eriefvorlagenerstellung Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uber, 1
| w = Gliederung  +| Lineal q I:E) D Eine Seite r’ﬂ E [ Nebeneinander anzeigen
i [= Entwurf Gitternetzlinien E [ Mehrere Seiten [ i Synchrones Scrollen
Lesemodus Seitenlayout Weblayout Zoom 100% Meues  Alle  Teilen
Navigationsbereich B Seitenbreite Bis e Fensterposition zuriicksetzen
Ansichten Anzeigen Zoom Fenster

Zur Aufteilung des Dokuments wird eine Tabellenstruktur verwendet. Dabei werden die
Rahmenlinien auf ,transparent” eingestellt. Sie werden bei der Newslettererstellung als Orientierung
angezeigt, sind aber fir die Newsletterempfanger nicht sichtbar.
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fiir Mitglieder der i ; 1. Halbjahr 2021

Liebes Mitglied,

mit den besten Wiinschen fiir das neue Jahr senden wir Dir hier die aktuellen informationen aus unserer
Kolpingsfamilie fiir das 1. Halbjahr 2021.

Wir freuen uns auf Deine Beteiligung und sind offen fiir an info@kf- h .de
Viele Griifie und Treu Kolping!

Dein Vorstandsteam

.Die Zeit an sich betrachtet ist véllig wertlos,
sie erhalt den Wert fir uns erst durch unsere Tétigkeit in ihr.”

Adolph Kolping

Aktuelles und Riickblick

" £

Jahr unter Cor

Bedi

Leider kénnen wir aufgrund der aktuellen Corona-Beschrénkungen unseren Jahresauftakt nicht wie gewohnt

mitainandar varhringan Nac eicentlich canlanta camaincame Frithetiick narh dem fGnttecdianct mice laidar

Bei der Einstellung der Hintergrundfarbe ist darauf zu achten, dass das korrekte , Kolping-Orange” It.
den Vorgaben des Bundesverbandes gewahlt wird.

Farben ? x

Standard | Benutzerdefiniert| oK

Farben:

Abbrechen

Farbmodell: | RGB. 1~
Rot: 255 |5
Gran: 140 |5
Blau: =

Aktuell
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Verwenden von Formatvorlagen

Fir samtliche Newsletterelemente wurden Formatvorlagen angelegt. Diese weisen den jeweiligen
Textbereichen per Klick die gewiinschten Formatierungen (Schriftart, SchriftgroRe, Schriftfarbe,
Zeilenabstand, Abstand vor bzw. nach dem Absatz) zu.

& Ausschneiden

Kolping  Briefvorlagenerstellung  Einfugen  Emtwurf  Layout Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Progammheft  Entwuf  Layout

£ Suchen

Calibri (Textk = [ 11 KA Rar b = AsE Ao8bCcD AaBbCc nasbccDdi AaBbCeDdt AgBbCD: AaBbCeD|AaBbCcl AaBbCc AaBhC( AsBbCCC

ER) Kopieren 3 Ersetzen
Gz FIK U -asex,  A-¥-A- i3 v || Newslette.. |Newslette... | Newslette.. Newslette.. Newslette.. Newslette.. Newslette... | TText Kol.. 1 Zwische.. Uberschrif.. Uberschrif.. =
- Format ibertragen [ Markiere
L]
olping-News
Newsletter fiir Mitglieder der Kolpingsfamilie Musts rhausen i 1. Halbjahr 2021
j
Ligbes Mitglied, Formatvorlage: Einleitungstext

mit den besten Wiinschen fiir das neve Johr senden wir Dir m'erﬁie ghtuellen informationen gufunserer
Kalpingsfamilie fir dos 1. Halhjohr 2021,

Wir freuen uns guf Deine Beteiligung und sind affen fir Anregungen an info@kf-musterhousen.de
Viele Griife wnd Treu Kolping!

Dein Vorstandsteam

Die Zeit an sich betrachtet ist vallig wertlos,
sie erhélt den Wert filr uns erst durch unsere Tétigkeit in ihr.“

Adoiph Kolping

Aktuelles und Riickblick ' Formatvorlage: Rubrik-Uberschrift

Jahresauftakt unter Corona-Bedingungen

Leider kéinnen wir aufgrund der aktuellen Corona-Beschrinkungen unseren Jahresaufrakt nicht wie gewsohnt Formatvoﬂage: Text_U bersch r|ft
miteinander verbringen. Das eigentlich geplante gemeinsame Frihstick nach dem Gottesdienst muss leider
wegen der Infektionsgefahr entfallen. Wir freuven uns jedoch Euch im Gottesdienst zu sehen, der unter den o
bekannten Hygienevorschriften stattfinden wird. Fir diejenigen, denen der Gottesdienstbesuch nicht maglich
iist, wird dieser auch per Livestream Ubertragen.

Kolping-Gedenktag digital

Am 4. Dezember haben wir unzeren Kolping-Gedenktag coronsbedingt anders als gewohnt feiern milssen.
Zunachst gab es die Maglichkeit, den Gottesdienst des Didzesanverbandes zu besuchen oder als Livestream
zu verfolgen. AnschlieBend trafen wir uns im Virtuellen Raum®, um zumindest aus der Ferne miteinander
sprechen und uns sustzuschen zu kinnen. Dis einhellige Meinung zu dieser Veranstaltung war ,das ist zwar

besser, als gar nichts zu machen — aber es ersetzt suf keinem Fall unsare gewohnte Zusammenkunft.”

5o hoffen wir alle miteinander, dass wir in diesem Jahr wieder viele Veranstaltungen auch in Prédsenz

besuchen dirfan.

Formatvorlage: Text

Veranstaltungen und Aktionen im 1. Halbjahr ~ .
Formatvorlage: Termin-Uberschrift
3. Jan. 2021 — 10,00 Uhr 20. Mdrz 2021 - 15.00 Uhr

Jahresauftakt unserer Kolpingsfamilie mit wir basteln Palmstdcke
Gottesdienst in der 5t. Nikolaus Kirche ort: Pfarrheim 5t. Nikolaus

13. Februar 2021 - ab 17.00 Whr

karnevals-Challenge unzerer Kolpingsfamilie

Wir treffen uns jonline” zur Pramierung der besten drei
KostOmierungen

Teilnamelink: www treff-kf-kareval.de

Formatvorlage: Termintext

Wir begriifen ganz herzlich unsere neuen Mitglieder:

Formatvorlage: Aufzdhlungstext

Anja und Hubert Mustermann — eingetreten am 11.10.2020
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Erstellen eigener Formatvorlagen

Falls weitere Formatvorlagen ergdnzt werden sollen, kdnnen diese mit folgendem Befehl erstellt
werden. Vorab muss der Text einmalig so wie gewlinscht formatiert werden.

: AaE AaBbCcDt AaBbCc AsBbCcDdE  AaBbCcDdE | AaBbCcDc AaBbCeD AaBbCcl AaBbCc AzBbC( AaBbCcl
MNewslette... MNewslette.. Newslette.. Mewslette.. MNewslette.. Mewslette..| Newslette.., TTextKol... TZwische.. Uberschrif.. Ub:

- AaE AaBbccD: AaBbCc AeBbCcDdi  AaBbCcDdE  AaBbCcDc AaBbCeD AaBbCcl AaBbCt AaBh(C( AaBbCcl
Newslette.. Mewslette.. MNewslette.. Mewslette.. Newslette.. |Newslette..| Newslette.. TText Kol.. TZwische.. Uberschri.. Uberschri...

AaB AaBbCcC AaBbCcDt AaBbCeDt AoBbCcD: AaBbCeDe AaBbCcl AaBbCcl AABBCCOL AABBCCDL  AaBbCcDy

Titel Untertitel  Schwache.. Hervorhe.. Intensive.. Fett Zitat Intens Schwache... Intensiver..  Buchtitel

AaBbCcl
T Listenab...

or}é Formatvorlage erstellen
A Formatierung léschen

’5:}_, Formatverlagen Ubernehmen...

Neue Formatvorlage erstellen ? X

Hame:
Newsletter-Zitatl

Vorschau der Absatzformatvorlage:

Formatvorlagel

Endern... Abbrechen

Andern einer Formatvorlage

Jede Formatvorlage kann im Nachhinein beliebig verandert werden.

Ddt AaBbCcDc| AaBbCeD AaBbCcl AaBbCc AzBb(C( AaBblCc

te. NE! Newsletter Text aktualisieren, um der Auswahl zu entsprechen ?'H
& Andern...

9 20

Alles markieren: (Keine Daten) I

Umbenennen...

Ane dem Farmatunrlanenlbatalnn entfernen

Formatvorlage andemn ? %

Eigenschaften

Hame: Newsletter Text
Formatvorlagentyp: Verknipft (Absatz und Zeichen)

Formatvorlage basiert auf: 1 standard ~
Formatvorlage fir folgenden Absatz: | T3 Newsletter Text -

Formatierung

Calibri Textkarper) || (11 | F K g‘ Automatisch v

teirder kiinnen wir aufgrund der aktuellen Corona-Beschrankungen unseren Jahresauftakt nicht wie

Schriftart... it miteinander verbringen. Das eigentlich geplante gemeinsame Friihstiick nach dem

Asatz.. fenst muss leider wegen der Infektionsgefahr entfallen. Wir freuen

Tabstopp.

Rahmen.

Sprache... tandard) +Textkarper (Calibri) ~

and: Mehrere 1,05 ze, Abstand
Positionsrahmen...

L, Verkniptt, Im anzeigen v

hinzufigen [ Aut

=m Dokument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente.

Texteffekte...
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Zusammenstellen der Adressen fiir den Newsletter
Die Adressaten des Newsletters werden zunachst in einer Tabelle zusammengestellt. Dabei kbnnen
die Daten z. B. aus eVewa gewonnen werden. Uber einen Filter kénnen die gewiinschten Adressen
zusammengestellt und dann in eine Excel- oder Word-Datei exportiert werden.
v 8

€« C @ venwaltung kolping.de/mitgliede

Diese Website verwendet Cookles. Durch die Nutzung dieser Webseite eridaren Sie sich demit einverstanden, dass Cookles geselzi werden. Wedere Informationen

Vitglieder
Mitgliede
# Home > Mitgledervernaltung > Migheder

l Bcel # (3) | EMail B (3) | Word @1 )

TR (B o0 | 2oven- |

T Ander. 30Tage | T Aktve | ¥ Ausgetreten

Name Vorname strae Postleitzahl ort Alter Geburtsdatum Geschlecht TK_Telefon_Privat TK_emall_Privat

Im folgenden Beispiel wurde der Export in eine Excel-Datei angestol3en.

B3 eVEWA3_Cockpit...xlsx ~
Diese Datei enthalt folgende Daten, die u. a. fiir den Versand des Newsletters verwendet werden

konnen.

0D # | -

Uberpriffen

Einfigen  Seitenloyout  Formeln  Daten
o L. A Y ooz
0 ® il n LKA Stan ?E‘"M‘” = ’%Y p @
By - - BXleschen - [T~
Erfigen . B K U Hie Do A 2 o , . Sorirenund Suchenund | Nach MindManager | |
- - r EJFormat- &£ Fitem~  Auswahlen - senden
Zuischenablage Schiftart n Austichtung 5 Zellen Bearbeiten MindManager
El0 M Fe (
G i 1 AN A0 AP AQ AR AS

A B c D E F
1 |Mitgliedsi Anrede  Vorname Name  StraRe  PostleitzaWohnort DV 4 nun Bankverbi TK_TelefoTK_Mabil TK_eMail_Privat
2 Herr Martin  Palmke Wolbecke 48324 Sendenhc19 Mfl 0 paelmke@kolping-ms.de
3 Herr Lukas  Palmke Wolbecke 48324 Albersloh 19 M 0 ( Smartin@paelmke.de
4 Frau Karin Palmke & mail @paelmke.de

Es kann natirlich auch eine eigene Tabelle erstellt und mit Newsletterempfangern gefillt werden.
Wichtig dabei sind die Spalten ,,Anrede”, ,,Vorname*, ,Nachname”, und ,,E-Mail-Adresse“. Diese
Daten werden im nachsten Schritt in einem Word-Serienmaildokument eingebunden.
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Erstellen eines Word-Serienmail-Dokuments

Der Versand des Newsletters erfolgt per Seriendokument aus MS-Word mit Verbindung der
Newsletterempfangerdaten aus der vorab erstellten Tabelle.

Zunachst wird das Word-Dokument in ein Serienmail-dokument umgewandelt.

=] N0 vL-d - Dokument1 [Kompatibilitatsmodus] - Word
Datei  Start  Kolping  Briefvorlagenerstellung  Einfigen  Entwurf  Layout Ve PEVMPRN  (ocprofen  Ansicht  Programmheft
= F@I F. Regeln & -
..
't Ubereinstimmende Felder festlegen Empfanger suchen
Umnschiage Eti tiendrlick| Empfanger Empfangerliste  Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld Vorschau ) Fertig stellen und  In Adabe
starten~  auswahlen - bearbeiten hervorheben cinfiigen Etiketten aktualisieren s Auf Fehler uberprifen | zycammenfihren - | zusamm
Erstellen Bl Briefe Schreib- und Einfigefelder Varschau Ergebnisse Fertig stellen Acr
L € E-Mail-Nachrichten [ R R S S S R S-S TS S S S T B S U oo
B E1 Umschlage..
) Y Etiketten...

E verzeichnis

Danach wird die Datei mit den Newsletterempfangern mit dieser Seriendatei verbunden indem diese
geoffnet wird.

;! Empfanger | Empfingerliste | Seriendruckfelder

auswahlen > bearbeiten hervorheben

Neue Liste eingeben...

oj Vorhandene Liste verwenden...
[&5] Aus Outlook-Kontakten auswahlen...

[ Datenquelle suswahlen %
&« v g + Dieser PC » Daten(E) » EDV-Seminare » MNewsletter far KF - Sofa Edition ~ 4] O "Newsletter far KF - Sofa Edi...
Organisieren Meuwer Ordner =~ @ o
~
# A Name Anderungsdatum Tp GroBe

* ~SeVEWA3_CockpitMitglieder_Mitglieder... 03.02.2021 02:32 Microsoft Excel-A... 1KB

+ ~§-Newsletter Test.docx 03.03.2021 14:07 Microsoft Word-D... 1KB

~Swsletter fir KF.doox 03.03.2021 08:20 Microsoft Word-D... TKB

eVEWA3_CockpitMitglieder_Mitglieder_E.. 03.03.2021 14:06 Microsoft Excel-A... 10KB

KF-Mewsletter Test.docx 2021 14:09 Microsoft Word-| 28 KB

KF-Mewsletter.docx .03.2021 12:35 Microsoft Word-D... 33KB

Newsletter fiir KF.docx 03.03.2021 14:41 Microsoft Word-D... 247 KB

L T

Newsletter fir KF - Sofa Edition
Unterstazung far KF - Stifter helfen

[ Microsoft Word

[ Desktop

cmn i b 1 R lsch o e

v

Neue Quelle...

Dateiname: | eVEWA3_CockpitMitglieder_Mitglieder_Export.xlsx Alle Datenquellen (*.odc;*.mdb

To Abbrechen
Tabelle auswihlen ? X
Mame Beschreibung Gedndert Erstelit Typ
12:00:00 AM  12:00:00 AM  TABLE
< >
Erste Datenreihe enthdlt Spaltendberschriften Abbrechen
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Uber den folgenden Befehl kann die verbundene Empfiangerdatei vor dem Mailversand eingesehen
und ggf. gefiltert eingesehen werden.

-4 - Dokument1 [Kampatibilitatsr

Briefvorlagenerstellung Einfiigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Programmbheft & Was mé

m a, D B [3 Regeln~ I~ M4 [ | D_)
-’ s =L

3
= 3 Ubereinstimmende Felder festlegen Empfanger suchen
druck Empfanger] Empfangerliste = Jeriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld rsC ) N Fertig stellen und
:nv auswahlen] bearbeiten hervarheben einfiigen - Etiketten aktualisieren [3 Auf Fehler tberprafen  cammenfiihren «
Seriendruck sigrten Schreib- und Einflgefelder Vorschaw Ergebnisse Fertig stellen
CU A5 B 7 8 % e el D2 3 M 150 16 1 17 4 18 0 19 4 0200 1 021 4 22201 23 1 21 2. g 226
Seriendruckempfinger ? x

Diese Empfangerliste wird fur den Seriendruck verwendet. Mit den folgenden Optionen konnen Sie die Liste andern
oder Empfanger hinzufdgen. Mit den Kontrollkdstchen kénnen Sie far den Seriendruck Empfanger hinzufdgen oder
entfernen. Klicken Sie auf "OK, wenn die Liste fertig gestellt ist.

Datenquelle |7 Name w | Vomame w | Anrede + | Region w | Postleitzahl -
eVEWA3_Cockpit... Pélmke | Martin ‘ Herr

eVEWA3_Cockpit... ¥ Pélmke Lukas Herr 58 48324
eVEWA3_Cockpit... |7 Pélmke Karin Frau

< >
Datenguelle Empfangerliste verfeinern

SVEWA3 _CockpitMitglieder M 2] Sortieren

19 Eittern...
<4 Duplikate suchen...
lf) Empfénger suchen...

[ Adressen Gberprifen...

Erstellen einer individuellen Anrede

Mit dem folgenden Befehl wird eine Funktion zur Erzeugung einer individuellen Anrede der
Newsletterempfanger aufgerufen.

Bedingungsfeld einfigen: WENN ? X
'WENN
Sendungen \:Iberpn]fen Eeldname: Vergleich: Vergleichen mit:
5 | Anrede | | Gleich ~ | |Frau
1 7 Regeln -
= Dann diesen Text einfigen:
druckfeld Erage... Ve Liebe Kolpingschwester A
(1] ~ Eingeben... Erg
N v
Wenn... Dann... Sonst... Sonst diesen Text einfugen:
Datensatz zusammenfihren ' o Lieber Kolpingbruder A
Sequenz zusammenfuhren v
Machster Datensatz
oK Abbrechen
Machster Datensatz Wenn...

In diesem Fall wird der Inhalt des Feldes ,Anrede” ausgewertet. Wenn dieser gleich ,,Frau” ist, dann
erscheint die Anrede Liebe Kolpingschwester” ansonsten die Anrede , Lieber Kolpingbrunder”.

HS-0D 8- -

Datei Start. Kalping Eriefvorlagenerstellung Einfiigen

(=1 = @

Umschlige Etiketten = Seriendruck Empfanger Empfangerliste Seriendruckfe

starten~ auswahlen~  bearbeiten hervorhebe
Erstellen Seriendruck starten
‘g-l-l‘\‘l-l-l‘\‘4‘\‘5-|‘6‘ NI IR

Lieber Kolpingbruder
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Danach wird das Feld ,,Vorname“ in den Newslettertext eingefiigt.

BHS-O0O0v4e M -

ayout Verweise Sendungen Uberpriifen Datei Start Kolping Eriefvorlagenerstellung

[5 Regeln - ljl B ...% E‘

EE, Ubereinstimmende

ack Gru riendruckfeld Imschldge Etiketten Seriendruck Empfanger Empfangerliste
sinfilgen ~ Etiketten aktualisier - .
uge starten ~ auswdhlen~  bearbeiten
mchig Mitgliedsnummer Erstellen Seriendruck starten
Sl 12 Y
Anrede -§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?
o Vorname
Mame Lieber Kolpingbruder «Vornamen|
Strale

Dactleitrahl

Versand des Newsletters an alle Empfanger aus der Tabelle

Nachdem der gesamte Newslettertext erstellt wurde, kommt es abschlieBend zum Versand des
Newsletters per Mail.

rtig stellen und  In Adobe PDF-Datei

fen  zusammenfiihren=  zusammenfiihren

ED Einzelne Dokumente bearbeiten...

—— E:g. Dokumente drucken...

o‘ E-Mail-Machrichten senden...

Dafiir muss das Feld, in dem die E-Mail-Adresse enthalten ist, ausgewahlt werden. Weiter wird die
Betreffzeile fur die Mail eingetragen.

Seriendruck in E-Mail 7 X

Machrichtenoptionen
Zu TK_eMail_Privat ~

Betreffzeile: Kolping-News 2021-01|
E-Mail-Format: | g v

Datensatzauswahl

@) Alle

O Aktugller Datensatz
O Von: An:

Per Klick auf OK wird nun pro Adresseintrag in der Empfangertabelle eine Mail an den jeweiligen
Empfanger versendet. Diese versendeten Mails erscheinen zur Kontrolle auch im Ordner ,Gesendet”.

Posteingang | 'mail@paelmke.de’
. Kolping-MNewsletter 2021-01 13:22
Epbuiite Kolping-Mews Newsletter - “
Gesendet .
Papierkorb 4 ‘martin@paelmke.de’ KO p I n g- N eWS Kolping
aprericor Kolping-Newsletter 2021-01 13:22 Bamamriand
Chats Kolping-Mews Mewsletter
B Newsletter fiir Mitglieder der Kolpi lie N 1. Halbjahr 2021
Eostarzgang ‘paelmke@kolping-..
RSS-Feeds Kolping-Mewsletter 2021-01 13:22
3 Kolping-News Newsletter Liebe Kolpingschwester Karin,
pam
T ‘mail@paelmke.de’ mit den besten Wiinschen fiir das neue Jahr senden wir Dir hier die aktuellen
TEst 1322 Informationen aus unserer Kolpingsfamilie fiir das 1. Halbjohr 2021.
# Letzte Woche Wir freuen uns auf Deine Beteiligung und sind offen fiir Anregungen an info@kf-
musterhausen.de
Di 23.02
Viele Griifie und Treu Kolping!
Dein Vorstandsteam
— - . . . P
= om s e .Die Zeit an sich betrachtet ist vélliq wertlos, hd
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AbschlieRende Hinweise

Newsletter-Mails diirfen nicht an Mitglieder versendet werden, die dem Empfang von

Infonachrichten widersprochen haben.
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Mailanhdnge kdnnen mit dem beschriebenen Verfahren nicht versendet werden. Alternativ kénnen
jedoch Links auf herunterladbare Dokumente eingefligt werden.

Beim Einfligen von Bildern sollte darauf geachtet werden, dass diese moglichst wie folgt komprimiert

werden.

aBC

v

H -0 D

s'i s

Datei Start Kolping Briefvorlagenerstellung

(o 3
e ol 18
“reistellen  Korrekturen Farbe Kiinstlerische

Effekte ~
Anpassen

.ﬂ§-|»1-|~z-|-3-|-4-

Einfligen

*l=] Bilder komprimieren

% Bild andern

U Bild zuriicksetzen ~

Bilder komprimieren

Bilder im Dokument
komprimieren, um dessen GroBe
zu reduzieren,

wegen der Infektionsgefahr
bekannten Hygienevorschrif
ist, wird dieser auch per Livestream tibertragen.

Kolping-Gedenktag digital

besuchen diirfen.

Entwurf

k]

Am 4. Dezember haben wir unseren Kolping-Gedenktag coronabedingt anders als gewohnt feiern miissen.
Zunachst gab es die Mdglichkeit, den Gottesdienst des Dibzesanverbandes zu besuchen oder als Livestream
zu verfolgen. AnschlieRend trafen wir uns im ,,Virtuellen Raum®, um zumindest aus der Ferne miteinander
sprechen und uns austauschen zu kénnen. Die einhellige Meinung zu dieser Veranstaltung war ,das ist zwar
besser, als gar nichts zu machen — aber es ersetzt auf keinem Fall unsere gewohnte Zusammenkunft.”

So hoffen wir alle miteinander, dass wir in diesem Jahr wieder viele Veranstaltungen auch in Prasenz

KF-Newsletter Test mit Bild.docx - Word

Layout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Progra

| (=] TN TR e
adl | ol ol
= ] e eew
Bildformatvorlagen
©9 e 10 Ml 120 0 13 0 140 0 150 0 216 ¢ 1+ 17 REERESTNI G20

:doch Euch im Gottesdienst zu sehen, der unter den
ejenigen, denen der Gottesdienstbesuch nicht moglich

Bilder komprimieren ?

mprimierungsoptionen:

Mur fir dieses Bild Gbernehmen

Zugeschnittene Bildbereiche l0schen

ielausgabe:

() HD (330 Ppi}: gute Qualitat fur High-Definition-Displays (HD)

O Web (150 ppi): geeignet fir Webseiten und Projektoren
E-Mail (96 ppil: Minimieren der DokumentgroBe fur die Freigabe

(©) Dokumentaufldsung verwenden

O Drucken (220 ppi}: hervorragende Qualitdt auf den meisten Druckern und Bildschirmen
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